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Al personale docente e ATA

Ai Genitori

All’albo on-line del sito web

Agli atti sede

OGGETTO: Organizzazione uffici di segreteria e chiusura nei giorni prefestivi — A.S. 2025/2026.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il calendario scolastico regionale 2025/2026, Delibera della Giunta Regionale n. 292 del 21/05/2025;

VISTO il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca;

VISTO I’art. 10, lettera ¢, del D.Lgs. 297/94, “Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado™;

VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche,
ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”;

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 16 del 24.09.2025;

DISPONE

la chiusura degli Uffici di Segreteria dell’I.C. “L. da Vinci” di Olevano sul Tusciano, nei seguenti giorni prefestivi
ricadenti nell’ambito dei periodi di sospensione delle attivita didattiche:

- 24 dicembre 2025 (prefestivo Natale)

- 31 dicembre 2025 (prefestivo Capodanno)
- 05 gennaio 2026 (prefestivo Epifania)

- 17 febbraio 2026 (Carnevale)

- 14 agosto 2026 (prefestivo ferragosto)

Gli Uffici di Segreteria riceveranno quotidianamente il personale e I’utenza esterna, telefonicamente o in presenza, in
base ai seguenti orari:

« dal lunedi al venerdi dalle 10:00 alle ore 12:00
» martedi: dalle ore 15:42 alle ore 17:00

Nel periodo di sospensione delle attivita didattiche, gli Uffici funzioneranno dalle ore 08:00 alle ore 15:12, con
ricevimento dell’utenza dalle ore 10:00 alle ore 12:00.

Al di fuori dei suddetti orari non sara consentito ’accesso agli Uffici né al personale della scuola né al pubblico.
Nei suddetti giorni il personale ATA potra fruire di recuperi compensativi, festivita soppresse e/o ferie.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Viviana Mangano
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